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VAKEDNo0-2023-1709
Hyvinvointialueen palvelu- ja kateiskassan kayttéoikeuksien myéntaminen

Hyvinvointialueen hallintosaannon 80 8:n mukaan talousjohtaja vastaa rahavarojen
kaytannon hoitamisesta, paattaa kateiskassojen kaytdsta seka antaa niita koskevat
ohjeet. Kassoja hallinnoidaan hyvinvointialueella Ceepos-palvelukassajarjestelmalla,
jota kaytetaan kateisen rahan ja korttimaksujen vastaanottamiseksi kassapisteissa.
Palvelukassojen kirjanpitoaineisto valittyy liittyman kautta kirjanpitoon. Ceepos-
palvelukassaohjelmistosta vastaa tietohallinto ja ohjelmiston paakayttajyys on
talouspalveluissa. Kassojen kayttdoikeudet hyvinvointialueen toimipisteille
myonnetaan erillisella paatdksella vain sellaisille henkildille, jotka sita perustellusti
toiminnassa tarvitsevat. Mikali kassan hoitotehtavaa toimittava henkilo vaihtuu,
tilataan uudelle henkildlle uusi kayttdévaltuus ja edellisen henkilon kayttdoikeudet
mitatdidaan. Kassan kayttdoikeuden haltija sitoutuu noudattamaan ja toimimaan
kassan kayttoon liittyvien ohjeistuksien mukaisesti. Toimipisteen esimiehen vastuulla
on seurata, ettd annettuja ohjeita noudatetaan. Kassanhoitajan on tasmaytettava
toimipisteen kassa paivittain. Mikali kassanhoitaja havaitsee paivittaisessa kassan
tasmaytyksessaan kassavirheen, on se kirjattava valittomasti selvittelytilille esimiehen
hyvaksymana ja selvitettava viipymatta. Kateiskassavarat tarkastetaan erillisen
ohjeistuksen mukaisesti saanndllisesti ja tarkastuksesta laaditaan kirjallinen
tarkastuspoytakirja. Valmennustalo Luxissa on aloittanut toimistosihteeri ***** h3an
tulee tarvitsemaan Ceepos-kassajarjestelman kayttooikeudet tehtavassaan.
Kayttdoikeudet paatetadn tehtavassa lopettaneelta *****,

Paatoksen peruste
Hallintosaanto § 80 (Aluevaltuusto 28.10.2024)

Paatos
Paatan myontaa Ceepos-kassajarjestelman kayttdoikeudet esityksen mukaiselle
henkilolle.

Tiedoksi
Asianosaiset

Allekirjoitus

Talousjohtaja Hanna Heinikainen
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Oikaisuvaatimus
§3

Oikaisuvaatimusohje
Oikaisuvaatimusohjeet

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen
aluehallitukselle. Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai
jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
seka hyvinvointialueen jasen. Oikaisuvaatimus toimitetaan Vantaan ja Keravan
hyvinvointialueelle.

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan:
Vantaan ja Keravan hyvinvointialue, aluehallitus

Osoite:

Vantaan ja Keravan hyvinvointialue / kirjaamo
PL 1000, 01301 Vantaa

kirjaamo@vakehyva.fi

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.
Hyvinvointialueen jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon 7 paivan kuluttua
siitd, kun paatds on nahtavana yleisessa tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan
saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, 7 paivan kuluttua kirjeen
lahettamisesta, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen
tiedoksiantotodistukseen merkittyna aikana taikka kolmantena paivana sahkoisen
viestin lahettamisesta.

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen ja se on
oikaisuvaatimuksen tekijan allekirjoitettava. Sahkoista asiakirjaa ei tarvitse taydentaa
allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta
tai eheyttd ole syyta epailla. Sdhkoinen viesti katsotaan saapuneeksi viranomaiselle
silloin, kun se on viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai
tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan kasitella.

Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusviranomaiselle ennen
oikaisuvaatimusajan paattymista. Oikaisuvaatimus lahetetaan aina omalla vastuulla.
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